
 

GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ 

18.09.2023 - 05.10.2023 (TEMEL EĞİTİM) / 16.10.2023 - 30.11.2023 (HAZIRLAYICI EĞİTİM) TARİHLERİ ARASINDA YAPILACAK ADAY 

MEMUR EĞİTİMİ UYGULAMA ÇİZELGESİ 
 

EĞİTİMİN ADI   : Aday Memur Temel ve Hazırlayıcı Eğitimi 

  

UYGULANACAĞI YER : Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 

EĞİTİM TARİHLERİ  : 18/09/2023 – 03/10/2023 (Temel Eğitim) 

                              05/10/2023 (Sınav ve Değerlendirme) 

 

       16/10/2023 – 28/11/2023 (Hazırlayıcı Eğitim) 

                   30/11/2023 (Sınav ve Değerlendirme) 

 

Sınavlarda başarılı olan adaylar sonuçların açıklandığı tarihten itibaren adaylık süresi sonuna kadar staja tabi     

tutulacaktır.       

 

PROGRAMIN AMACI : Eğitimlerin amacı, Türkiye Cumhuriyeti Anayasasına, Atatürk İnkılap ve İlkelerine, Anayasada ifadesi bulunan Atatürk 

Milliyetçiliğine sadakatle bağlı kalacak, Türkiye Cumhuriyeti Kanunlarını milletin hizmetinde olarak, tarafsızlık ve 

eşitlik ilkelerine bağlı kalarak uygulayacak, yurt ve vatandaş sevgisi ile dolu, güler yüzlü, yol gösterici, vatandaşlara 

daima yardımcı, disiplinli ve bilgili memur yetiştirmektir. 
 

KATILACAK PERSONEL : Yeni atanan aday memurlar.  

 

UYG. İLİŞKİN AÇIKLAMALAR : Eğitimde, uygulama çizelgesinde belirtilen konu başlıkları, görevlendirilen eğiticiler tarafından işlenecektir. Eğitim 

süresince program yöneticileri, eğitim yerinde hazır bulunacaklardır. Temel ve Hazırlayıcı Eğitim sonunda yazılı sınav 

yapılacaktır. Sınavlarda başarılı olan aday memurlar stajlarını görev yerinde, iş başında yapacaklardır. 

  

UYULACAK KURALLAR : Aday memurlar, uygulama çizelgesinde belirtilen saatlerde eğitim yerinde hazır bulunacaktır. Eğiticilerin ve personelin 

devam durumu program yöneticileri tarafından takip edilecektir. Program süresince “Devlet Memurları Kılık ve Kıyafet 

Yönergesine” uyulacaktır. 

 

PROGRAM YÖNETİCİSİ  : Nabi GÜNER 

  Personel Daire Başkanı 

 



TEMEL EĞİTİM PROGRAMI UYGULAMA ÇİZELGESİ 

 
GÜN SAAT KONULAR EĞİTİCİ EĞİTİM / SINAV YERİ 

18/09/2023 

 
09.00 – 10.45 
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 

 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 
 

Nabi GÜNER 
Personel Daire Başkanı 

 

 
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
19/09/2023 

 
09.00 – 10.45 
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 

 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
Türkiye Cumhuriyeti Anayasası 

 
 
 

 
 

Nabi GÜNER 
Personel Daire Başkanı 

  
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
Genel Olarak Devlet Teşkilatı 
 

 
Süleyman DUMAN 

Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü  

 

 
20/09/2023 

 
09.00 – 10.45 
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 

12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

  
 
Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi 
 

 

Kemalettin KARABULUT 
Edebiyat Fakültesi Fakülte Sekreteri 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

21/09/2023 

09.00 – 10.45 
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 

13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
Yazışma ve Dosyalama Usulleri 
 

 

Tanju ARIKAN 
Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 

 
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 



GÜN SAAT KONULAR EĞİTİCİ EĞİTİM / SINAV YERİ 

 
22/09/2023 

 
09.00 – 10.45 
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 

 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 
Nabi GÜNER 

Personel Daire Başkanı 

 

 
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
25/09/2023 

 
09.00 – 10.45 
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 

 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
 
 
Halkla İlişkiler 
 
 
 

 

Süleyman DUMAN 
Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü  

 
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

26/09/2023 

 

09.00 – 10.45 
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 

 
 
Milli Güvenlik Bilgileri 
 
 

 
Nabi GÜNER 

Personel Daire Başkanı 
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
 
 
 
 

27/09/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 

 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
 
 
 
Haberleşme (İletişim) 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Süleyman DUMAN 

Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü  
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
 
 

 
 

28/09/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 

11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
 

 
 
Devlet Malını Koruma ve Tasarruf Tedbirleri 
 
 

 
 
 

 
Hakan TOKSOY 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı  Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 



GÜN SAAT KONULAR EĞİTİCİ EĞİTİM / SINAV YERİ 

 
 
 
 
 

29/09/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 

 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
Türkçe Dilbilgisi Kuralları 
 
 

 
 

Süleyman DUMAN 
Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1  

 
İnsan Hakları 
 
 
 

 

 
Hakan TOKSOY 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

 
 

 
 

 
02/10/2023 

 

 
09.00 – 10.45  

10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 

 
 

 
 
 
Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi 

 
 

 
 

 
Kemalettin KARABULUT 

Edebiyat Fakültesi Fakülte Sekreteri 

 
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 

 
 
 
 

03/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 

13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
 
 
 
Gizlilik ve Gizliliğin Önemi 
 

 

 
 
 
 
 

Tanju ARIKAN 
Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 

 
 

 
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
05/10/2023 

 
10.00 – 12.00 

 
Sınav ve Değerlendirme 

 
Sınav Komisyonu 

Uluslararası Öğrenci Koordinatörlüğü 102 Numaralı 
Derslik 

 

 

 

 

ADAY MEMUR EĞİTİM VE SINAV YÜRÜTME KOMİSYONU 

 

 
Mehmet ATALAY  Nabi GÜNER   Hakan TOKSOY  Onur KAYA                        Tanju ARIKAN 

Genel Sekreter Yrd.  Personel Daire Başkanı              İMİD Daire Başkanı  Strateji Geliştirme Daire Başkanı Personel Daire Bşk. Şb. Md. 

Başkan    Üye    Üye    Üye     Üye 

(imzalıdır)                      (imzalıdır)                      (imzalıdır)                      (imzalıdır)                                 (imzalıdır) 
 



HAZIRLAYICI EĞİTİM PROGRAMI UYGULAMA ÇİZELGESİ 

 

GÜN SAAT KONULAR EĞİTİCİ EĞİTİM / SINAV YERİ 

 
 
 
 
 

16/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 

13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
 
 
Gümüşhane Üniversitesinin; 
- Tanıtımı, Görevleri, Teşkilat Yapısı 
- Bağlı Olduğu Mevzuat, Diğer Kurumlarla Olan İlişkileri  

 

 
 
 
 

Nabi GÜNER 
Personel Daire Başkanı 

 
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
 
 
 
 

17/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 

12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
Yükseköğretim Personeli Disiplin Soruşturması 
 
 

 

 
 
 
 
 

Süleyman DUMAN 
Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 

 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
Kamu Kurum ve Kuruluşlarında Çalışan Personelin Kılık ve 
Kıyafetine Dair Yönetmelik 
 

 
 
 
 
 

18/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 

14.00 – 14.45 
 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 
 
 
 
 

Nabi GÜNER 
Personel Daire Başkanı 

 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
 
 
 
 

19/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 

12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

2809 Sayılı Yükseköğretim Kurumları Teşkilatı Kanunu 

 

 
 

 
 

Süleyman DUMAN 

Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 
 
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
Etkili İletişim Teknikleri 
Diksiyon ve Güzel Konuşma 
 



GÜN SAAT KONULAR EĞİTİCİ EĞİTİM / SINAV YERİ 

 
 
 
 

 
20/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 

 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
Hukuk Kuralları Hiyerarşisi ve Terimleri 
 

 
 
 
 

Av. Nuray HANZADE 
Hukuk Müşavir V. 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
İdari Yargılama Usulü Kanunu 

 

 
 
 
 
 

23/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 

14.00 – 14.45 

 
 
Temel Düzeyde Office Programları (Word) 
 
 

 
 
 
 

 
Mehmet Halis KORMAZ 
Bilgi İşlem Daire Başkanı 

 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
 
Temel Düzeyde Office Programları (Excel - Power Point) 
 

 

 
 
 
 
 

24/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 

 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
 
 
 
2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

 
 
 
 

Süleyman DUMAN 
Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 

 
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
 
 

 
 

25/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 

11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
 

4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu ve Diğer Satın Alma Mevzuatı 
 

 
 

Hakan TOKSOY 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi 

 
 

Engin DEMİR 
Sivil Savunma Uzmanı 

 
 
 

26/10/2023 
 
 
 
 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 

11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
 

 
 
 

Devlet Yükseköğretim Kurumlarında Öğretim Elemanı Norm 
Kadrolarının Belirlenmesine ve Kullanılmasına İlişkin 
Yönetmelik 
 
 

 
 
 

 
Nabi GÜNER 

Personel Daire Başkanı 
 
 

 
 
 

 
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
 
 



GÜN SAAT KONULAR EĞİTİCİ EĞİTİM / SINAV YERİ 

 
 
 
 

26/10/2023 

 
 
 
13.00 – 13.45 

13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
 
Devlet Yükseköğretim Kurumlarında Öğretim Elemanı Norm 

Kadrolarının Belirlenmesine ve Kullanılmasına İlişkin 
Yönetmelik 

 
 
 

Nabi GÜNER 

Personel Daire Başkanı 
 

 
 

 
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 

 
 
 

 
 

27/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 

 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
Aday Memurların Görevleri İle ilgili Hususlar 
Adaylık Hükümleri 
 
 

 
 
 
 
 

Tanju ARIKAN 

Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 
 

 
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

  
Gümüşhane Üniversitesi İç Mevzuat  
Yönergeler 
 

 
 
 

30/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 

 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği 
 
 

 
 
 
 

Niyazi KARADENİZ 
Öğrenci İşleri Daire Başkanı 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
  

Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Konseyleri ve Yükseköğretim 

Kurumları Ulusal Öğrenci Konseyi Yönetmeliği 
 
 

 
 
 
 
 

31/10/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 

12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
 
 
 

Kamuda Protokol Kuralları ve Yönetimi  
 

 
 
 
 
 

Süleyman DUMAN 
Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 

 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
 
 

 
 

01/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 

11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 

 
 
Memurların Mali Hakları 
 
 
 

 
 
 

 
Onur KAYA 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 



GÜN SAAT KONULAR EĞİTİCİ EĞİTİM / SINAV YERİ 

 
 
 
 

 
02/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 

 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki 
Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar 

Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 
 

 
 
 
 

 
Niyazi KARADENİZ 

Öğrenci İşleri Daire Başkanı 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
  

 
Gümüşhane Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği  
 
 

 
 
 
 
 

03/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 

13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
Sivil Savunma Teşkilatı 
Afet ve Yangın Konuları 
Temel Afet Bilinci 
 

 
 
 

 
 

Engin DEMİR 
Sivil Savunma Uzmanı 

 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
  

 
İlk Yardım Bilgilendirme Eğitimi 

 
 
 

06/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 

11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
 

 
 
Gümüşhane Üniversitesi İç Mevzuat  
Esas ve Usuller 
 
 
 

 
 
 

 
Tanju ARIKAN 

Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
 
 
 
 

07/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 

13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
Kadro Atama, Terfi ve Özlük İşlemleri  
 
 
 

 
 

 
 
 

Tanju ARIKAN 
Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 

 
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
 
 

Stres ve Başa Çıkmanın Yolları 
 
 
 
 
 

https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/128962


GÜN SAAT KONULAR EĞİTİCİ EĞİTİM / SINAV YERİ 

 
 
 

08/11/2023 

 
 

 
 
 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 

 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 
 

 

 
 
 
 

 
Nabi GÜNER 

Personel Daire Başkanı 

 
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

  
Devlet Memurlarına Verilecek Hastalık Raporları ile Hastalık 
ve Refakat İznine İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 
 
 

 
 
 
 
 

09/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 

14.00 – 14.45 
 

 
 
 
 
 
Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği 
 
 
 

 
 
 
 

Onur KAYA 
Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
 

 
 
 
 
 

10/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 

12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
4857 Sayılı İş Kanunu 
 
 

 

 
 
 
 

 

Hakan TOKSOY 
İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 
  

 
Taşınır Mal Yönetmeliği 
 

 
 
 

 
 

13/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 

13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
 
 
 
5018 Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
 
 

 
 
 
 

 
Onur KAYA 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

https://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.20112226&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=ref
https://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.20112226&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=ref


GÜN SAAT KONULAR EĞİTİCİ EĞİTİM / SINAV YERİ 

 
 
 

 

 
14/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 

 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
 
 

 
Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Mevzuatı 
 

 
 
 
 

 
 

Tanju ARIKAN 
Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 

 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
 
 
 

 
15/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 

14.00 – 14.45 
 

 
 
 
 
 
6245 Sayılı Harcırah Kanunu  
 

 
 

 
 

Onur KAYA 
Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

 
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
 
 
 

 

16/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 

12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 
 

 
 
 
 
 

4688 Sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme 
Kanunu 

 
 
 

 
 

Süleyman DUMAN 
Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
 

 
 
 

17/11/2023 

 
09.00 – 10.45  

10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 

 
Yıllık Ücretli İzin Yönetmeliği 
 
 
 
Analık İzni veya Ücretsiz İzin Sonrası Yapılacak Kısmi 
Süreli Çalışmalar Hakkında Yönetmelik 
 

 
 

 
 

Nabi GÜNER 
Personel Daire Başkanı 

 
 
 
 

 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 



GÜN SAAT KONULAR EĞİTİCİ EĞİTİM / SINAV YERİ 

 
 
 
 

 
20/11/2023 

 
09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 

 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
 
 

 
Cumhurbaşkanlığı Teşkilatı Hakkında Cumhurbaşkanlığı 
Kararnamesi (Kararname Numarası:1) 
 
 
 

 
 
 
 

Hakan TOKSOY 
İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 

 
 
 
 

21/11/2023 

09.00 – 10.45  

10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 

 
 
 
Kamuda Protokol Kuralları ve Yönetimi 
 

 

 
 
 

Süleyman DUMAN 
Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
 
 
 

22/11/2023 

09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 

14.00 – 14.45 

 
 
 
 
Genel Kadro ve Usulü Hakkında Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi 
(Kararname Numarası:2) 

 
 
 

Nabi GÜNER 
Personel Daire Başkanı 

 
 
 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 

 
 
 
 

23/11/2023 

09.00 – 10.45  

10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 

 
Temel Düzeyde Office Programları (Word) 
 
 

 

 
 
 

 
Mehmet Halis KORMAZ 
Bilgi İşlem Daire Başkanı  

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1  
Temel Düzeyde Office Programları (Excel - Power Point) 
 

 

 
 
 
 
 

24/11/2023 

09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 

13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
 
 
Bilgi Edinme Kanunu 
 

 
 
 
 

Mehmet Halis KORMAZ 
Bilgi İşlem Daire Başkanı 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 



GÜN SAAT KONULAR EĞİTİCİ EĞİTİM / SINAV YERİ 

 
 
 
 

 
27/11/2023 

09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 
 

12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
 
Gümüşhane Üniversitesi Arşiv Yönergesi 

 
Gümüşhane Üniversitesi Yayın Yönergesi 
 
Gümüşhane Üniversitesi Kütüphane Yönergesi 
 

 
 
 
 

Dursun YÜCEL 
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanı 

Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
 
 

 
 

28/11/2023 

09.00 – 10.45  
10.45 – 11.00 (Ara) 
11.00 – 11.45 

 
12.00 – 13.00 (Ara) 
 
13.00 – 13.45 
13.45 – 14.00 (Ara) 
14.00 – 14.45 

 
 
 

Üst Kademe Kamu Yöneticileri İle Kamu Kurum ve 
Kuruluşlarında Atama Usûllerine Dair Cumhurbaşkanlığı 
Kararnamesi (Kararname Numarası:3) 

 
 
 

 
Süleyman DUMAN 

Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürü 
Rektörlük Binası Toplantı Salonu / Kat:1 

 
30/11/2023 

 
10.00 - 12.00 

 
Sınav ve Değerlendirme 

 

Sınav Komisyonu 

 
 

 
Uluslararası Öğrenci Koordinatörlüğü 102 

Numaralı Derslik 
 

 

 
 

 

 

 

ADAY MEMUR EĞİTİM VE SINAV YÜRÜTME KOMİSYONU 

 

 

 

Mehmet ATALAY  Nabi GÜNER   Hakan TOKSOY  Onur KAYA                           Tanju ARIKAN 

Genel Sekreter Yrd.  Personel Daire Başkanı İMİD Daire Başkanı  Strateji Geliştirme Daire Başkanı Personel Daire Bşk. Şb. Md. 

Başkan   Üye    Üye    Üye     Üye 

(imzalıdır)                          (imzalıdır)                          (imzalıdır)                           (imzalıdır)                                      (imzalıdır) 
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